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GUIDA AL PRIMO ACCESSO ALLA PIATTAFORMA
GOOGLE SUITE FOR EDUCATION

A SCUOLA O TRAMITE IL REGISTRO ELETTRONICO Tl SONO STATE CONSEGNATE LE
CREDENZIALI DEL TUO NUOVO ACCOUNT GOOGLE SUITE FOR EDUCATION DI
ISTITUTO: UN INDIRIZZO EMAIL E UNA PASSWORD TEMPORANEA, ENTRAMBI CON
QUESTO FORMATO:

tuonome.tuocognome@icspoleto2.edu.it | cambiami

DI SEGUITO SONO SPIEGATI | PASSAGGI CHE DOVRAI SEGUIRE PER ESEGUIRE IL
PRIMO ACCESSO ALL’ACCOUNT.

SEGUILI ATTENTAMENTE E FATTI ASSISTERE DA UNO DEI TUOI GENITORI, COSI IN
CASO DI DUBBI RIDURRAI LE POSSIBILITA DI FARE ERRORI.

ATTENZIONE: SE NON HAI CONSEGNATO L’AUTORIZZAZIONE FIRMATA DA
GENITORI O SE L’AUTORIZZAZIONE ERA INCOMPLETA IL TUO ACCOUNT VERRA
SOSPESO E SARA PIU COMPLICATO RIATTIVARLO.

ACCEDI SOLO SE HAI TUTTE LE AUTORIZZAZIONI.

RICORDA: GLI OBIETTIVI DELLA PIATTAFORMA A CUI STA PER ACCEDERE NON SONO
L’USO PERSONALE E LO SVAGO, MA L’ARTICOLAZIONE, L'INTEGRAZIONE E
L’ARRICCHIMENTO DELLA DIDATTICA; PERCIO E BENE CHE | TUOI GENITORI SIANO
INFORMATI SU COME VIENE UTILIZZATA.

INOLTRE E BENE CHE | TUOI GENITORI SIANO A CONOSCENZA DELLA PASSWORD
PERSONALE CHE DOVRAI SCEGLIERE PIU AVANTI.

CUSTODISCI CON CURA LA TUA PASSWORD PERSONALE, NON LA CONDIVIDERE CON
NESSUNO TRANNE CHE CON | TUOI GENITORI E NON LA PERDERE O DIMENTICARE:
LA PROCEDURA PER RECUPERARLA PUO ESSERE LUNGA, PUO FARTI PERDERE UNA
PARTE DELLA DIDATTICA ETUTTO IL LAVORO CHE HAI FATTO E NON HAI ANCORA
CONSEGNATO.

BENE, INIZIAMO.



1) COLLEGATI A INTERNET E APRI IL BROWSER (SE HAl GOOGLE CHROME APRI
QUELLO, ALTRIMENTI ALTRI BROWSER VANNO BENE LO STESSO);
2) VAI ALLA PAGINA www.google.com

Google

© G © +

o

3) SE USIIL BROWSER CHROME CONTROLLA IN ALTO A DESTRA SULLO SCHERMO
CHE COMPAIA UN’ICONA ANONIMA:

ICONA ANONIMA

4) SE COMPARE L'ICONA ANONIMA PROCEDI COME DESCRITTO DI SEGUITO,
ALTRIMENTI VAI AL PUNTO 14);

5) CONTROLLA CHE IN ALTO A DESTRA COMPAIA IL PULSANTE ACCEDI.
CLICCALO:

Gmail Immagini =as Accedi CLICCA QUI

SE AL POSTO DEL PULSANTE ‘ACCEDI’ Cl FOSSE UN’ICONA CON UNA LETTERA
O UN’IMMAGINE VUOL DIRE CHE QUALCUNO E GIA LOGGATO CON UN ALTRO
ACCOUNT (TUO O DI QUALCUN ALTRO DELLA TUA FAMIGLIA).


http://www.google.com/

6)

‘LOGGATO’ SIGNIFICA CHE LE APP DI GOOGLE — PER ES. GMAIL, YOUTUBE,

MAPS, ECC. —SONO IN USO CON UN ALTRO ACCOUNT.

SE TU O QUALCUN ALTRO SIETE GIA LOGGATI, VAI AL PUNTO 16), ALTRIMENTI

PROCEDI;

NELLA SCHERMATA CHE SI APRE DOPO AVER PREMUTO IL PULSANTE

‘ACCEDI’:

a) DIGITA ILTUO NUOVO INDIRIZZO EMAIL NEL CAMPO ‘ACCEDI’, OPPURE

b) SE SI APRE IL CAMPO ‘SCEGLI UN ACCOUNT’, CLICCA SU ‘UTILIZZA UN
ALTRO ACCOUNT’ E POI DIGITA IL TUO NUOVO INDIRIZZO EMAIL NEL
CAMPO ‘ACCEDI’:

a) b)
Google Google
Accedi Scegli un account
utilizza il tuo Account Google

o Valerio Marino

Indirizzo email o numero di telefono
[ @ Utilizza un altro account

Non ricordi l'indirizzo email?
&~ Rimuovi un account

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

[ tuonome.tuocognome@icspoleto2.edu.if

Non ricordi I'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti



AL POSTO DI ‘tuonome.tuocognome’ DOVRAI DIGITARE L'INDIRIZZO CHE TI E
STATO ASSEGNATO;

7) DOPO AVER INSERITO IL TUO NUOVO INDIRIZZO, PREMI IL PULSANTE
‘AVANTI’;

8) DIGITA LA PASSWORD TEMPORANEA ‘cambiami’, UGUALE PER TUTTI GLI
ACCOUNT, POI PREMI IL PULSANTE ‘AVANTY

Google
Ciao

@ tuonome.tuocognome@icspoleto2.edu.it v

Inserisci la passw
[ cambiamj B

Password dimenticata? m

9) SEIN ALTO A DESTRA SULLO SCHERMO COMPARE LA FINESTRA ‘SALVARE LA
PASSWORD’, PREMI IL PULSANTE ‘MAI’ (TANTO LA DEVI CAMBIARE)

Salvare la password?

Mome utente uonome T'..E-CSQI'.CF"IEE:'ICSEG et =

Password =~ sssesssss - o

COMUNQUE RICORDA: NON SALVARE MAI LE TUE PASSWORD SU DISPOSITIVI
CHE SONO UTILIZZATI ANCHE DA ALTRE PERSONE;



10) A QUESTO PUNTO POTREBBE ESSERE ATTIVO UN SECONDO LIVELLO DI
SICUREZZA CHE PREVEDE L'INSERIMENTO ANCORA DELLA PASSWORD
TEMPORANEA ‘cambiami’ E LA DIGITAZIONE DI UN TESTO “CAPTCHA”

Google
Ciao

@ tuonome. tuocognome@icspoleto2.edu.it w

=

)

Soedas

el m

QUESTA PROCEDURA VIENE ATTIVATA PER VERIFICARE CHE L'ACCOUNT NON
SIA CREATO DA UN SOFTWARE (UN BOT) PER INVIARE POSTA INDESIDERATA

(SPAM) AD ALTRI UTENTI. SE NON RIESCI A LEGGERE IL “CAPTCHA” INSERISCI
UN TESTO A CASO E RIPROVA

Google
Ciao

@ tuonome.tuocognome@icspoleto2.edu.it

cambiami L)

wanscrasub)




11) UNA VOLTA INSERITA LA PASSWORD TEMPORANEA E IL “CAPTCHA”
CORRETTO SI APRIRA LA PAGINA CONTENENTE | TERMINI DEL SERVIZIO
GOOGLE SUITE FOR EDUCATION. LEGGI ATTENTAMENTE | TERMINI DEL
SERVIZIO, INFINE PREMI IL PULSANTE ‘ACCETTA’

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo guovo account: tuonome tuocognome@icspoleto2. edu.it. L'account & compg
con tanti servizi G e ma & il tuo amministratore di icspoleto2 edu it che decide a quali seg

gnti sullutilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza d VUOl SAPE RNE DI PI U ?
E I I_ P R ESI D E : ll| tuo amministratore di dominio l'la accesso ai dati del tuo acco
poleToZ eau.r, mciast Taan memorizzati sull'account nei servizi Google ol

0 oni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
eSISIono Pu0| scedgere di tenere un account separato per lutilizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire l'account che utilizzi con i

servizi Google e passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo
ti consentono di verificare di avere scelto I'account desiderato

Se la tua organizzazione fi da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dallfamministratore ("Servizi aggiuntivi’) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. |l tuo utilizzo dei servizi a cui 'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
laccettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account tuonome tuocognome@icspoleto2.edu.it, nonché di accettare | Termini di servizio glGoogle e le
Norme sulla privacy di Google

INFINE PREMI QUI

12) A QUESTO PUNTO TI VERRA CHIESTO DI CAMBIARE LA PASSWORD
TEMPORANEA CON UNA PERSONALE. SCEGLI UNA SEQUENZA DI ALMENO 8
CARATTERI SENZA SPAZI, CHE POSSIBILMENTE CONTENGA LETTERE
MAIUSCOLE, MINUSCOLE, CIFRE E SIMBOLI E CHE TU NON ABBIA USATO PER
ALTRITUOI ACCOUNT.

UNA VOLTA SCELTA, DIGITALA DUE VOLTE — FAI ATTENZIONE CHE SIA
PROPRIO IDENTICA! — POI PREMI IL PULSANTE ‘CAMBIA PASSWORD’

Google

Cambia la password di
tuonome.tuocognome@icspoleto2.edu.it

eggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password




RICORDA: CUSTODISCI LA TUA PASSWORD GELOSAMENTE E NON LA
CONDIVIDERE CON NESSUNO TRANNE CHE CON I TUOI GENITORI.

SE DOVESSI DIMENTICARLA O PERDERLA PUOI CHIEDERNE IL RECUPERO Al
PROFESSORI DI TECNOLOGIA.

13) CI SIAMO, ORA HAI EFFETTUATO IL PRIMO ACCESSO AL TUO NUOVO
ACCOUNT.
PER VERIFICARE DI ESSERE CONNESSO CON IL TUO ACCOUNT, APRI LA
FINESTRA ‘APP GOOGLE’ IN ALTO A DESTRA, VICINO AL PULSANTE ‘ACCEDI’:
QUI TROVI TUTTI | SERVIZI ATTIVATI PER IL TUO ACCOUNT.
CLICCA SUL SERVIZIO ‘ACCOUNT’

T

06 7?

Google =r
g mee

LB <

ECCO: SI APRE LA PAGINA PRINCIPALE DEL TUO NUOVO ACCOUNT.
DA QUI PUOI GESTIRE LE IMPOSTAZIONI DEL TUO ACCOUNT.

Benvenuto, Tuonome Tuocognome

mkeoBe

Privacy e Proteggiamo il tuo



14) ARRIVI DAL PUNTO 4). SE COMPARE UN’ICONA CON UN'IMMAGINE O
UNA LETTERA QUALCUNO STA USANDO LA SINCRONIZZAZIONE DI CHROME:

‘VV STA USANDO LA

SINCRONIZZAZIONE

Gmail Immagini

SU TUTTI | DISPOSITIVI SU CUI HAI ATTIVATO LA SINCRONIZZAZIONE
TROVERAI LE STESSE INFORMAZIONI ARCHIVIATE RIGUARDANTI | TUOI
PREFERITI WEB, LA TUA CRONOLOGIA WEB E SCHEDE INTERNET DA TE
CONSULTATE, LE TUE PASSWORD INSERITE, LE TUE INFORMAZIONI DI
COMPILAZIONE AUTOMATICA DEI CAMPI (P. ES. DATI PER ACQUISTI ON LINE,
ACCESSO A SITI E APP, PIN DI CARTE DI CREDITO), LE TUE IMPOSTAZIONI E
PREFERENZE DI NAVIGAZIONE.

E QUINDI IMPORTANTE CHE EVITI DI ATTIVARE LA SINCRONIZZAZIONE SU
DISPOSITIVI PUBBLICI (PER ESEMPIO QUELLI PRESENTI A SCUOLA) O
UTILIZZATI DA PIU PERSONE.

A OGNI MODO, ANCHE CON LA SINCRONIZZAZIONE ATTIVATA POSSIAMO
AGGIUNGERE UN ALTRO ACCOUNT;

15) CLICCA SULL’ICONA E, NELLA FINESTRA CHE SI APRE, CLICCA SU
‘GESTISCI IL TUO ACCOUNT GOOGLE’

Valerio Marino

alerio.marino@icspoletol.edu.it

@ Lasincronizzazione ¢ attiva

G Gestisci il tuo Account Google

SI APRIRA LA PAGINA DI GESTIONE DELL’ACCOUNT.



16) ARRIVI DAL PUNTO PRECEDENTE O DAL PUNTO 5). A QUESTO PUNTO

CLICCA SULLA SECONDA ICONA DALL’ALTO E POI SU “ESCI’:

X

* @ o

@ # @

Questo account & gestito da icspoleto2.edu.it
Ulteriori informazioni

@

Valerio Marino

&' Aggiungi un altro account
Esci

MNorme sulla privacy * Termini di servizic

17) ORA LA SINCRONIZZAZIONE E IN PAUSA E IL PRECEDENTE ACCOUNT E
DISCONNESSO:

Login?elo%3D1 w (]
J E

Google
Account disconnesso - Altre persane °
sincronizzazione In pausa € valerio
@ valerio.marino@icspoletoz.edu.it
6 ospite
@ 1 tuoi preferiti, la cronologia, le password e altro + Aggiungi

ancora non verranno pil sincronizzati con il o
account, ma resteranno su questo dispositivo.
Accedi all'account per avviare nuovamente la
sincronizzazione.

Haliano ~ Guida  Privacy Termini

DIGITA L'INDIRIZZO www.google.com E PROSEGUI DAL PUNTO 6).



http://www.google.com/

